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Zu Beginn des Kurses:
1. Die Namen fur den Sitzplan abrufen

2. Tastaturen und Mause sperren oder “dunkel” schalten

Vortrage von Trainer oder Kursteilnehmern:

3. Eine Ton - CD/ DVD fur eine Gruppe oder fiur Alle abspielen
4. Eine Website mit Ton fur eine Gruppe oder fir Alle abspielen
5. Sprech - Vortrag eines Teilnehmers zu anderen Teilnehmern

6. Bild & Ton - Vortrag eines Teilnehmers zur Klasse

Mithoren und stille Kommunikation:

7. Mithoren eines Arbeitsplatzes
8. Eine Sprechverbindung mit einem Arbeitsplatz herstellen
9. Eine Trainer - Sprechverbindung zu einer Gruppe oder Allen herstellen

10. Eine Wechsel - Sprechverbindung zu einer Gruppe herstellen

Einbeziehen von Video- und Kassettengeraten:
11. Eine Ton - Kassette fur eine Gruppe oder fur Alle abspielen

12. Eine Ton - Kassette fur eine Gruppe oder fur Alle mit DLL abspielen
13. Eine Ton - Kassette mit DLL abspielen und speichern

14. Eine Ton - Kassette abspielen und an die Teilnehmer Ubergeben
15. Eine Video - DVD/ Kassette fur eine Gruppe oder fur Alle abspielen
16. Eine Video - DVD/ Kassette abspielen und speichern

17. Eine Video - DVD/ Kassette abspielen und an die Teilnehmer Ubergeben

Paare und Gruppen

18. Gesprachsgruppen erstellen: Paare

19. Gespréachsgruppen erstellen: Zufalls - Paare

20. Gesprachsgruppen erstellen: Gruppen

21. Gesprachsgruppen: Diskussionen mitschneiden

22. Gesprachsgruppen: Diskussionen einsammeln
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Arbeiten mit DLL

23. Eine Horubung mit DLL im “lehrergesteuerten” Modus

24. Eine HOr- Sprechiubung mit Vergleichen

25. Eine HOr - Sprechibung mit DLL und Einsammeln der Aufzeichnungen

26. Ein Text - Dokument miundlich Ubersetzen lassen

Arbeiten mit Texten
27. Die Ubergabe eines Text - Dokumentes zum Lesen/ Ubersetzen

28. Eine schriftliche Ubersetzung einsammeln

Unterrichtsvorbereitung
29. Sprechen von Texten fur Ubungen

30. Untertitel in Kassetten- Texte oder Videos einfligen

31. Marken (Lesezeichen) in Kassetten- Texte oder Videos einfugen
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1. Die Namen fur den Sitzplan abrufen

Der Trainer kann die Namen aller Kursteilnehmer abrufen, indem er

(1) < sStart/ Ende > Klickt,

@ dann den Lehrer- Namen und die Klasse oder Admin und Public wahlt,
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@ auf < Anmelden > klickt, um an den Platzen die Anmeldung einzufordern,
@ und die Aktion beendet.

Attendance Regisiration

. Hedla, o FC Ma 15 : 02
Startff nde . Are pou Shudent(l2 7

Arbeitet der Trainer mit einer vor-
bereiteten Klasse, klickt der Schiler
nur < OK >, wenn er am richtigen Platz
sitzt.

Arbeitet der Trainer mit Admin

und Public, klickt er “No my Name is”
oder “Nein mein Name ist2, schreibt
seinen Namen und klickt < OK >.
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2. Tastaturen und Mause sperren oder “dunkel” schalten

Der Trainer kann die Eingabegeréte sperren oder die Bildschirme abschalten, indem er

@ Die Arbeitsplatze markiert,

dann Sperre klickt um die Eingabegerate zu sperren oder Dunkel um die
Bildschirme der Kursteilnehmer abzuschalten.
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Abb. Aktion “Dunkel” am Teilnehmer- PC

Mouse & Keyboard

Locked !

Abb. Aktion “Sperre” am Teilnehmer- PC

@ Klicken Sie < Freigeben >, um die Aktion Sperre/ Dunkel aufzuheben.
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3. Eine Ton - CD/ DVD fur eine Gruppe oder fur Alle abspielen

Der Trainer kann eine Ton- CD/ DVD fur Kursteilnehmern abspielen, indem er

@ Die CD/DVD in das Lehrer - DVD einlegt und dann < Unterricht > klickt,

@ dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken - festhalten - ziehen; zusatzlich fur
Maira < Strg > - Taste festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

(3) dann aus dem Bereich “Nur Ton” < Trainer- Teilnehmer > wahl,
@ dann auf < PC Sound > umstellt ("hineinsprechen” auf < Mic > oder < Mic PC mit Sound >),

@ dann den < Titel > startet und steuert (Pause, Weiter, Wiederholung).

Abb. Nach dem Einlegen der CD am Trainer Abb. Meldung der Aktion am Teilnehmer- PC
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(6) Klicken Sie < Exit >, um CD/ DVD horen zu beenden. Beenden Sie auch den Media- Player.



4. Eine Website mit Ton fur eine Gruppe oder fur Alle abspielen

Der Trainer kann eine Website mit Ton fur Kursteilnehmern abspielen, indem er

@ Website auf seinem PC startet und dann < Unterricht > Klickt,

@ dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken - festhalten - ziehen; zusatzlich fur
Maira < Strg > - Taste festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

(3) dann aus dem Bereich “Bild + Ton” < Trainer- Teilnehmer > wahl, e
@ dann auf < PC Sound > umstellt ("hineinsprechen” auf < Mic > oder < Mic PC mit Sound >),

@ dann die < Website > startet und steuert/ navigiert (Pause, Weiter, Wiederholung).

Abb. Nach d_gm Start der Site am Trainer Abb. Aktion am Teilnehmer- PC

0ur Florida jomdfill will
suan be ful of elephtnts.

SEE WHY.

@ Klicken Sie auf < Exit >, um zu beenden. Beenden Sie auch die Website.



5. Sprech - Vortrag eines Teilnehmers zu anderen Teilnehmern

Der Trainer kann einen Sprech- Vortrag eines Teilnehmers vor vorgewéhlten Kursteilnehmern
ermdglichen, indem er

(1) < Unterricht > Klickt,

@ auf < Teilnehmer- Teilnehmer > aus der Tabelle “Nur Ton” klickt,
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(3) dann einfach die Kursteilnehmer auswahlt, die dem Vortrag zuhren sollen.

@ Beenden Sie den Kursteilnehmer - Vortrag mit < Exit >.

Abb. Die Kurs - Teilnehmer (Platz 6- 10) horen jetzt Lisa (Platz 14) sprechen.
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6. Bild & Ton - Vortrag eines Teilnehmers zur Klasse

Der Trainer kann einen Bild & Ton- Vortrag eines Teilnehmers vor vorgewdahlten Kursteilnehmern
ermdglichen, indem er

(1) < Unterricht > Klickt,
@ dann auf < Teilnehmer- Teilnehmer > aus der Tabelle “Bild + Ton” klickt,
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@ dann einfach die Kursteilnehmer auswabhlt, die dem Vortrag zuhdren sollen und

@ gegebenenfalls die Ton - Quelle: Mikrofon oder PC- Ton oder beides einstellt.

@ Beenden Sie den Kursteilnehmer- Bild/Ton- Vortrag mit < Exit >.

Abb. PC- Bildschirm und Micro von Platz 14 (Lisa) am Lehrer - Arbeitsplatz und Platz 7 und 8 (Rosanna und Amy)
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7. Mith6ren eines Arbeitsplatzes

Der Lehrer kann den Ton des Kursteilnehmers tber den Kopfhérer héren, indem er

(1) < Unterricht > klickt dann,
@ die Kursteilnehmer wahlt, dann

@ < Zuhdren > klickt,um den Ton des Kursteilnehmer zu hdren,

(4) und hier |8 oder g!ﬁ hier (4) klickt, um die Ton - Quelle zu andern.

Abb. Das Mikro von Platz7 wird vom Lehrer mitgehdort
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@ Klicken Sie auf < Exit > um Zuhoren zu beenden.
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8. Eine Sprechverbindung mit einem Arbeitsplatz herstellen

Der Trainer kann eine Sprechverbindung mit einem vorgewéahlten Kursteilnehmer
herstellen, indem er

@ < Unterricht > Kklickt,

(2) dann einfach einen Kursteilnehmer markiert,
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@ dann < Wechselsprechen > klickt.

@ Klicken Sie auf < Exit > um Wechselsprechen zu beenden.

Abb. Meldung am Teilnehmer - PC

Wechselsprechanlage

Rosanna =pricht mit Lehrer ..
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9. Eine Trainer - Sprechverbindung zu einer Gruppe oder Allen herstellen

Der Trainer kann eine Sprechverbindung zu mehreren Kursteilnehmern herstellen, indem er
(1) < Unterricht > Klickt,

@ dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken - festhalten - ziehen; zusatzlich fur
Maira < Strg > - Taste festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

@ dann aus dem Bereich “Nur Ton” < Trainer- Teilnehmer > wahlt und nun spricht.

@ Klicken Sie auf < Exit >, um die Sprechverbindung zu beenden.

Abb. Meldung der Aktion am Teilnehmer- PC

-,

PM COPAC Computersysteme Stendal GmbH, Lideritzer Str. 61, 39576 Stendal Tel. +49 (0) 3931 69570

http://www.altmarknet.de



10. Eine Wechsel -

Der Trainer kann eine Wechsel
herstellen, indem er

(1) < Unterricht > Klickt,
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@ dann eine Gruppe markiert, ;
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(3) dann < Sprache > Klickt,

Sprechverbindung zu einer Gruppe herstellen

- Sprechverbindung zu vorgewahlten Kursteilnehmern

@ dann < Gesprachs Gruppen > klickt und nun mit mehreren Teilnehmern ein Gespréch fuhrt.

@ Klicken Sie auf < Beenden >, um die Aktion zu beenden.
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11. Eine Ton - Kassette fur eine Gruppe oder fur Alle abspielen

Der Trainer kann eine Ton - Kassette fur Kursteilnehmern abspielen, indem er

@ Die Kassette in das Kassettengerat einlegt und dann < Unterricht > Kklickt,

@ dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken - festhalten - ziehen; zusatzlich fur
Maira < Strg > - Taste festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),
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(3) dann aus dem Bereich “Nur Ton” < Trainer- Teilnehmer > wahl,
(4) dann auf < Cassette > umstell,
@ dann auf < Aux In > umschaltet ("hineinsprechen” auf < Mic >),
@ dann den < Titel > startet und steuert (Pause, Weiter, Wiederholung).
Abb. Kassetten - Gerat im Audio - Rack
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@ Klicken Sie auf < Exit >, um Kassetten -Ton horen zu beenden.




12. Eine Ton - Kassette fur eine Gruppe oder fur Alle mit DLL abspielen
Der Trainer kann eine Ton - Kassette mit DLL abspielen, indem er

@ Die Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken
- festhalten - ziehen; zusatzlich fir Maira < Strg > - Taste festhalten und das
Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

@ dann auf < Cassette > umstellt, 1 A
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(3 dann < DLL > klickt,

| n.—]
(a) dann auf | = | Kiickt,

(5) dann auf m klickt,

(6) dann den < Titel > startet und spéater stoppt ' ! ! .

Abb. Kassetten - Gerat im Audio -
RIS S0 SN Srersn Cowkle Comence . !

TIPS
a Z-s
T

L e -
4 L AL Py

@ Klicken Sie auf < Exit >, um Kassetten -Ton héren mit DLL zu beenden.



13. Eine Ton - Kassette mit DLL abspielen und speichern
Der Trainer kann eine Ton - Kassette mit DLL abspielen und anschlie3end speichern, indem er

@ Die Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken
- festhalten - ziehen; zusatzlich fir Maira < Strg > - Taste festhalten und das
Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

@ dann auf < Cassette > umstellt,
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(3) dann < DLL > klickt,

I n.—]
(a) dann auf | = | Kiickt,

(5) dann auf m klickt,

(6) dann den < Titel > startet und spéater stoppt F ! !

@ dann auf Speichern klickt und den Namen sowie den Speicher - Ort angibt.
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Klicken Sie auf < Exit >, um Kassetten -Ton héren mit DLL zu beenden.



14. Eine Ton - Kassette abspielen und an die Teilnehmer tUbergeben
Der Trainer kann eine Ton - Kassette mit DLL abspielen und anschlie3end speichern, indem er

@ Die Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert (Maus links klicken
- festhalten - ziehen; zusatzlich fir Maira < Strg > - Taste festhalten und das
Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

@ dann auf < Cassette > umstellt,
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< Titel > startet und spéater stoppt!'! ! ,

(7) dann auf “<"! Selbstlernen schaltet,
S
dann < Ja > bestétigt,

g b T TeacherDLL

@ Klicken Sie auf < Exit >, um zu beenden ohne die Teilnehmer - Rekorder zu schliel3en!



15. Eine Video - DVD/ Kassette flr eine Gruppe oder fur Alle abspielen
Der Trainer kann eine Video - DVD/ Kassette mit DLL abspielen, indem er

@ Die DVD/ Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert
(Maus links klicken - festhalten - ziehen; zuséatzlich fir Maira < Strg > - Taste
festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira anklicken),

@ dann auf < DVD > umstellt, 1 A
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(3) dann < DLL > klickt,

| n.-]
(a) dann auf | = | Kiickt,

(5) dann auf m klickt,

(6) dann den < Titel > startet und spéater stoppt ' ! ! .

Abb. Kassetten - Gerat im Audio

(7) Klicken Sie auf < Exit >, um Video- DVD/ Kassetten abspielen mit DLL zu beenden.



16. Eine Video - DVD/ Kassette abspielen und speichern
Der Trainer kann eine Video - DVD/ Kassette mit DLL abspielen, indem er

@ Die DVD/ Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert
(Maus links klicken - festhalten - ziehen; zuséatzlich fir Maira < Strg > - Taste
festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira ankllcken)

@ dann auf < DVD > umstellt,
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@ nh < DLL > klickt,

@ dann auf E l Klickt,

(5) dann auf m klickt,

(6) dann den < Titel > startet und spéater stoppt F ! !

@ dann auf Speichern klickt und den Namen sowie den Speicher - Ort angibt.
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Klicken Sie auf < Exit >, um Video- DVD/ Kassetten abspielen mit DLL zu beenden.




17. Eine Video - DVD/ Kassette abspielen und an die Teilnehmer Ubergeben
Der Trainer kann eine Video - DVD/ Kassette mit DLL abspielen, indem er

@ Die DVD/ Kassette in das Gerat einlegt, dann Alle oder eine Gruppe markiert
(Maus links klicken - festhalten - ziehen; zuséatzlich fur Maira < Strg > - Taste
festhalten und das Arbeitsplatz- Icon von Maira ankllcken)

@ dann auf < DVD > umstellt,

r

(3) dann < DLL > Kiickt,(4) dann auf L ] klickt, @ dann auf m klickt, (6) dann den

< Titel > startet und spater stoppt|_ B | |

@ dann auf L% \ Selbstlernen schaltet,
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dann < Ja > bestétigt,
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@ Klicken Sie auf < Exit >, um zu beenden ohne die Teilnehmer - Rekorder zu schliel3en!



18. Gesprachsgruppen erstellen: Paare

Der Trainer kann eine Gesprachsgruppe mit vorgewahlten Kursteilnehmern
erstellen, indem er

(1) < Sprache > Kiickt,
@ und dann die/einige Kursteilnehmer (keine Auswahl— Alle) wahlt,
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@ Klicken Sie auf < Beenden >, um alle Gruppen zu beenden.
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19. Gesprachsgruppen erstellen: Zufalls - Paare

Der Trainer kann eine Gesprachsgruppe mit vorgewahlten Kursteilnehmern
erstellen, indem er

(1) < Sprache > Kiickt,

@ dann einfach Kursteilnehmer (keine Auswahl= Alle) auswabhlt,
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@ Klicken Sie auf < Beenden >, um alle Gruppen zu beenden.
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20. Gesprachsgruppen erstellen: Gruppen

Der Trainer kann eine Gesprachsgruppe mit vorgewéhlten Kursteilnehmern erstellen,

indem er

(1) < Sprache > Kiickt,

@ die Teilnehmer wahlt und die Gruppen auf ein Gruppen - Icon (linke
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@ Klicken Sie auf < Beenden >, um alle Gruppen zu beenden.
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21. Gesprachsgruppen: Diskussionen mitschneiden
Der Trainer kann die Gesprache der Kursteilnehmern aufzeichnen, indem er
(1) < Speichern > Kiickt dann,

@ den Namen fur den Mitschnitt angibt, sowie den Speicher - Ort und das Aufzeichnungsformat,

ruppan- iskusson

Speichern unter E| rfl
Speichem | (=) Langclass - & @ e BB

|l ylangclass :: 2 H
| _langelassfep

......

.....
e -,

'
’ .
S
., :
Dot o \
[= [ I N N N OB e e B e | 4 [}
1
. 1
Y J

Dateinams : !dmmmahnut-my{eumd: Speachern %

Dl IMP3Files ["mp3l -~ . ~] Abblechen ]

.......

@ dann auf < Speichern > klickt, um die Aufzeichnung bei Allen zu starten,
@ spater auf < Speichern > klickt, um die Aufzeichnung bei Allen zu beenden.

@ Klicken auf < Beenden >, um alle Gruppen zu beenden.
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22. Gesprachsgruppen: Diskussionen einsammein

Der Trainer kann die Gesprache der Kursteilnehmer einsammeln, indem er
(1) <Anwendung > Klickt,

@ dann < Dateitibertragung > klickt,

......
. ~

. (1 ] Hounss
e [ unvoric | sprache PR
YoM ‘-I

=Mk 4 !
SMa N S
Mk |¢ “ininph_arocksss\Dicissson-ahout-sy-peivonals | np&, """"" . j E j
® 2 B L;:ﬂ I ,ﬁrllI‘ AH0n 7250 7T
; e - T M <atFIZ008 13:55: \
coui Chilarresstty Felder 3040112009 09:00 __| Anwendungs- Mur:: 2 ;
- S =-godl
o [ Datel- Ubertragung
'," ™~ L 4
L6 .| o B e |
Lehiervmizmicheis = [0 \zprarcheeE rpebninsgimgCourss Diste-Letson \ 6 ; 1-| E |
il sprache ~ Hame TTee |P|n|.'.|:;:! ........ : - [ &
b Ene Tl Sk ok BAINCI000 10430 [Toachar PC ] fScwen Proset x| |
i iCaty Folder 2010212009 10:43:0% -
2 sk u
1 Cibania fokder 28102/2009 10:43:48 |—m’—| I—E"'—| ‘_j_tl
e E; i : o D Folder Z3/03/2007 10:42:53 4 L
o 0 e e o - )
£ £ e Cilom fekder SHOZ{2009 10:4240 '
. pll G o ammmmen G Ok
! //'- ~,\\. " 5 i““ Fmdehr 28 (rHanE Anadan - E'F El- |—' [1.} [1‘.'.]. [RDEE]
Emplangen o7 Enuleg T =
(8 i | [Ea)a)s)
[ Ligsckher Diabes [an] dee Shudersrden sibalen rsch g
2 - wmmum
N 4 £ . g
StartiEnde Bl _F’

@ dann < Empfangen > Kklickt,

@ dann alle oder einzelne Teilnehmer markiert,

@ dann die Datei markiert, die er beim Start der Aufzeichnung angegeben hat,

@ dann das Ziel fur die Gesprache und einen Ordnernamen angibt (z.B. USB - Stick),
@ dann < Empfangen > Klickt,

dann < Beenden > klickt.
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23. Eine HOrtbung mit DLL im “lehrergesteuerten” Modus

Der Trainer kann eine Horiibung mit vorgewéhlten Kursteilnehmern durchfuhren, indem er

@ < Sprache > Klickt,

B T N ———

Die Beispieldatei Marcel_Heagi.mpg finden Sie im Downloadbereich unserer Webseite.
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24. Eine HOr- Sprechubung mit Vergleichen

Der Trainer kann eine Hor - Sprechubung mit vorgewahlten Kursteilnehmern
durchfiihren, indem er

@ Eine Gruppe oder Alle markiert,

......
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A it = el =
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Die Beispieldatei Marcel_Heagi.mpg finden Sie im*Pownloadbereich unserer Webseite.
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25. Eine HOr - Sprechibung mit DLL und Einsammeln der Aufzeichnungen

Der Trainer kann eine Hor - Sprechubung und Einsammeln der Aufzeichnungen mit vorgewéahlten
Kursteilnehmern durchfuhren, indem er

@ Eine Gruppe oder Alle markiert,

Nusws  [Uace Homarey

=] Decin

[#Fiar 7

eI |

- 5 30w )
E | - “ - ) J _I ﬁ-- Il
- ']

| l.}l | ik E“ J."-
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@ dann eine Datei 6ffnet, und @ far Alle das Abspielen- dann Aufzeichnen startet

@ dann fiir Alle nach dem Aufzeichnen das Einsammeln der Ubung startet,

@ dann die Absicht bestatigt und @ einen Speicherort und einen Dateinamen angibt,
(Stellen Sie immer das Format mp3 ein) - und zum Ausfihren < Collect > bestatigt.

Die Beispieldatei Marcel_Heagi.mpg finden Sie im Downloadbereich unserer Webseite.

Pm COPAC Computersysteme Stendal GmbH, Lideritzer Str. 61, 39576 Stendal Tel. +49 (0) 3931 69570

http://www.altmarknet.de



26. Ein Text - Dokument mundlich Ubersetzen lassen

Der Trainer kann ein Text - Dokument von Kursteilnehmern sprechen/ tibersetzen lassen,

indem er

@Ein schriftliches Textdokument tbergibt
@ dann < Sprache >, dann < DLL > Klickt,
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@ dann den Selbstlernmodus aktiviert,
@ die Teilnehmer per Sprechverbindung bittet, die Aufzeichnung per Klick auf

@und mit Klick auf I @ ! zu starten.

zu beginnen,



27. Die Ubergabe eines Text - Dokumentes zum Lesen/ Ubersetzen
Der Trainer kann ein Text - Dokument an vorgewahlte Kursteilnehmer verteilen, indem er
(1) < Anwendung > Klickt,

@ dann < Dateitibertragung > klickt,
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@ dann alle oder einzelne Teilnehmer markiert,

@ dann den Trainerordner z.B. auf einem USB - Stick sucht,

@ dann die Datei markiert,

@ dann den Ordner auf dem Teilnehmer - Computer fiir die Ubung angibt,

@ < Offnen > (6ffnet den Text gleich) oder < Senden > (der Teilnehmer 6ffnet selbst) klickt.

Klicken Sie auf < Beenden >, um die Aktion zu abzuschliel3en.
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28. Eine schriftliche Ubersetzung einsammeln

Der Trainer kann ein Text - Dokument von vorgewdahlten Kursteilnehmern einsammeln, indem er

@ alle auffordert im Textprogramm Speichern auszufuhren, dann < Anwendung > klickt,

@ dann < Dateitibertragung > und dann < Empfangen > klickt,
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@ dann alle oder einzelne Teilnehmer markiert,

@ dann den Teilnehmerordner auf der Festplatte sucht,

@ dann die Datei markiert,

@ dann den Ordner auf dem Trainer - PC flr Loésungen angibt: im Beispiel (myCourseDatelLesson),
@ dann < Empfangen > klickt.

Klicken Sie auf < Beenden >, um die Aktion zu abzuschlie3en.
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29. Sprechen von Texten fiir Ubungen

Der Trainer kann als Unterrichtsvorbereitung Ton - Texte vorsprechen, indem er DLL startet

@ dann den Capture- Vorgang einleitet (eventuell die Aufnahme - Einstellungen tberpruft),
@ dann < Start Aufzeichnen >, danach < Stopp > klickt,
@ dann < Spelchern > klickt und den Dateinamen angibt.

Abb. Einstellung der Aufnahmequellen
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@ Nutzen Sie diese Aufzeichnung beliebig gemal der Funktionsbeschreibungen 23- 25.
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30. Untertitel in Kassetten- Texte oder Videos einfuigen

Der Trainer kann in Ton - oder Video- Dateien Untertitel einfigen, indem er

@ Einen Film/ eine Kassette aufzeichnet oder eine aufgezeichnete 6ffnet,

@ dann < Abspielen > klickt,

@ dann an der gewtnschten Position < Pause > Klickt,

-~ 00:12:01 01:60:00

......

#
0
.......

@ dann den Untertitel- Editor startet,

Caption Editor

Time: g5 1 00:01:06 | 00:01i29 [ 5 A { 6 \
Caption: 1Uuher_': are the political apponents he aye? M g iji:e"’]..__.-"'
Tme___| Caption I [Cosee ]

121 ‘What's the greatest message in this mament? -

4.1 ‘What's ness about this mescage?

441 ‘What's are the poltical cpponants he says?

@ den Kommentar oder die Frage zum Abschnitt notiert,

@ < Update > Klickt,

@ dann < Update > klickt.

Wiederholen Sie die Aktion bis zum Ende des Dokumentes. Speichern Sie im Format DLP!



31. Marken (Lesezeichen) in Kassetten- Texte oder Videos einfugen

Der Trainer kann in Ton - oder Video - Dateien Marken (Lesezeichen) einflgen und ldschen damit
er oder Teilnehmer schneller bestimmte Stellen finden, indem er
@ Einen Film/ eine Kassette aufzeichnet oder eine aufgezeichnete o6ffnet,

@ dann < Abspielen > klickt,

@ dann an der gewtinschten Position < Pause > Klickt,

W 3 =
= O
N e s !

@ dann an der gewiinschten Position < Lesezeichen einflgen > klickt,

@ oder an der gewiinschten Position < Lesezeichen entfernen > klickt.
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